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№ п/п 

 

 

Наименование мероприятия 

 

 

Сроки исполнения 

 

 

Ответственный 

 

 

Форма документа 

 

1. Заседания Советов 

 

 

   1.1 

Заседания Управляющего совета В течение года  (по отдельному 

плану) 

Пасенова Л.Ю, 

заместители директора 

План работы, протокол 

1.2 Заседания Художественного 

совета 

В течение года  (по отдельному 

плану) 

Пасенова Л.Ю, 

заместители директора 

План работы, протокол 

1.3 Заседания Педагогического 

совета 

В течение года  (по отдельному 

плану) 

Пасенова Л.Ю, 

заместители директора 

План работы, протокол 

1.4 Заседания Методического 

Совета 

В течение года  (по отдельному 

плану) 

Пасенова Л.Ю, 

заместители директора 

План работы, протокол 

1.5 Заседания  Общего собрания 

трудового коллектива 

В течение года  (по отдельному 

плану) 

Пасенова Л.Ю, 

заместители директора 

План работы, протокол 

2. Разработка нормативных правовых документов 

 



2.1. Подготовка проектов приказов и иных документов учреждения 

 

2.1.1 Отчет по результатам самообследования 

за 2023 год 

 Апрель  2024 г. Пасенова Л.Ю Отчёт  

2.1.2 Внутренние оперативные планы 

Муниципальной Экостанции, Центра 

семьи и детства на 2024 г. 

Январь 2024 г. Тишкова Ю.А.  План работы 

2.1.3 План работы базового учреждения ДО 

(Токарёвский, Жердевский, Мордовский 

округа) на 2024-2025 гг. 

Август 2024 г. Тишкова Ю.А.  План работы 

2.1.4 План работы муниципального ресурсного 

центра по работе с одарёнными детьми на 

2024-2025 гг. 

Август2024 г. Пастухова С.А. План работы 

2.1.5 План работы муниципальной опорной 

площадки «Подросток и общество» на 

2024 г. 

Январь 2024 г. Тишкова Ю.А.  План работы 

2.1.6 План работы ресурсного центра 

поддержки добровольчества на 2024-2025 

гг. 

Август 2024 г. Пастухова С.А. План работы 

2.1.7 План работы местного отделения 

«Движение первых» на 2024-2025 гг. 

Август 2024 г. Черномырдина 

Н.Г.  

План работы 

2.1.8 План работы МБУ ДО «РДДТ» на 2024-

2025 гг. 

Август 2024 г. Пасенова Л.Ю, 

Тишкова Ю.А. 

План работы 

2.1.9 Об утверждении дополнительных В течение года (по Пасенова Л.Ю Приказы, 



общеобразовательных 

общеразвивающих программ, 

реализуемых МБУ ДО «РДДТ» в 

рамках осуществления  основной  

деятельности 

мере необходимости) Вяльцева О.А. программы 

2.1.10 Актуализация внутренних 

нормативных документов, 

регламентирующих деятельность МБУ 

ДО «РДДТ» и  внутриучрежденческих 

процессов 

В течение года Пасенова Л.Ю 

Вяльцева О.А. 

Тишкова Ю.А. 

Пастухова С.А 

 

Пакет документов  

2.1.11 Приказы об организации и 

ведении образовательной                           деятельности 

В течение года Пасенова Л.Ю. Приказы  

2.2. Подготовка проектов соглашений, договоров 

2.2.1 
Подготовка договоров об оказании 

образовательных услуг по  

дополнительным общеразвивающим программам 

(бюджет/внебюджет)  

В течение года 

 
Пасенова Л.Ю. Договоры 

2.2.2 
Реализация соглашений и договоров с 

партнерскими организациями (в том 

числе из реального сектора экономики,  

социальными партнерами и другими 

заинтересованными сторонами) по 

реализации образовательных программ, 

проектов 

и мероприятий в сетевой форме 

В течение года 

 Пасенова Л.Ю 

Вяльцева О.А. 

Соглашения, 

договоры 

3. Взаимодействие с гражданским обществом 

3.1 
Реализация информационно-

просветительских мероприятий для 

родителей (законных представителей) 

В течение года 
Пасенова Л.Ю 

Вяльцева О.А. 

Тишкова Ю.А. 

План мероприятий 



Пастухова С.А 

4. Проектная и инновационная деятельность 

 

4.1. Реализация федеральных и национальных проектов 

4.1.1 
Участие в реализации федерального 

проекта «Успех каждого ребенка» 

национального проекта «Образование» 

В течение года 
Пасенова Л.Ю 

Вяльцева О.А. 

Тишкова Ю.А. 

Пастухова С.А 

Информационно- 

аналитические и 

отчетные материалы 

4.1.2. 
Участие в реализации федерального 

проекта массового вовлечения школьников 

в научно-техническое творчество в 

2022-2024 годах 

В течение года 
Пасенова Л.Ю 

Вяльцева О.А. 

Тишкова Ю.А. 

Пастухова С.А 

Информационно- 

аналитические и 

отчетные материалы 

4.1.3. 
Участие в реализации Всероссийских 

природоохранных    социально-

образовательных проектов «Эколята-

Дошколята»,«Эколята - Молодые 

защитники природы» 

В течение года 
Пасенова Л.Ю 

Вяльцева О.А. 

Тишкова Ю.А. 

 

Информационно- 

аналитические и 

отчетные материалы 

4.1.4. 
Реализация федерального проекта 

«Патриотическое воспитание граждан 

Российской Федерации» 

В течение года 
Пасенова Л.Ю 

Вяльцева О.А. 

Тишкова Ю.А. 

Пастухова С.А 

Информационно- 

аналитические и 

отчетные материалы 

4.2. Реализация региональных проектов и инициатив 

4.2.1 
Реализация регионального проекта 

«Региональная школа  проектно-

исследовательских технологий в сфере 

краеведения 

«Наследники традиций» 

В течение года  
Вяльцева О.А. 

Информационно-

аналитические, отчетные 

материалы 



4.2.2 
Реализация плана

 мероприятий 

Областного выставочного фонда 

системы дополнительного образования 

 

В течение года  
Пасенова Л.Ю 

Вяльцева О.А. 

Информационно- 

аналитические 

отчетные материалы 

4.3. Организационно-методическое и информационное сопровождение деятельности инновационных площадок 

4.3.1 
Организационно-методическое

 и 

информационное сопровождение 

реализации мероприятия «Создание 

новых мест дополнительного 

образования детей» 

В течение года 
Пасенова Л.Ю. 

Воробьева Е.В. 

Информационно- 

аналитические и 

отчетные материалы 

4.3.2 
Организационно-методическое 

сопровождение деятельности  

муниципальной Экостанции 

В течение года 
Пасенова Л.Ю 

Тишкова Ю.А. 

 

Информационно- 

аналитические и 

отчетные материалы 

 

5. Разработка и издание методических рекомендаций, сборников, материалов 

 

5.1 
Разработка методических рекомендаций, 

буклетов, памяток для учащихся, 

родителей и педагогов 

В течение года 
Вяльцева О.А. 

Тишкова Ю.А. 

Пастухова С.А 

Методическая 

рекомендация, буклет, 

памятка 

6. Повышение профессиональной компетентности руководящих и педагогических кадров 

Всероссийские, межрегиональные, региональные и муниципальные мероприятия (в том числе конкурсы профессионального мастерства) 

 

 

6.1. Всероссийские мероприятия 

 

6.1.1 
Всероссийский конкурс 

профессионального

 мастерства работников 

 

Июль  2024 г. Пасенова Л.Ю 

 

 

Материалы конкурса 



сферы дополнительного образования 

«Сердце отдаю 

детям»  

 

 6.2. Областные мероприятия 

 

6.2.1 
Региональный вебинар

 «Организация 

ипроведение регионального конкурса 

адаптированных дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих 

программ» 

Январь 2024 г. 
Пасенова Л.Ю 

Тишкова Ю.А. 

Материалы вебинара 

6.2.2 
Образовательный интенсив 
«Практические аспекты работы с 

детьми с ограниченными возможностями 

здоровья в условиях дополнительного 

образования детей» 

Февраль 2024 г. 
Пасенова Л.Ю 

Тишкова Ю.А. 

Материалы вебинара 

6.2.3 
Вебинар «Изучение   и оценка 
эффективности работы по 

выявлению и поддержке одаренных детей 
в образовательных организациях 
Тамбовской области» 

Апрель 2024 г. 
Пасенова Л.Ю 

Пастухова С.А. 

Материалы вебинара 

6.2.4 
Комплексный межведомственный 
вебинар «Школьный музей в 
современном образовательном 
пространстве» 

Май 2024 г. 
Пасенова Л.Ю 

Пастухова С.А. 

Материалы вебинара 

6.2.5 
Региональный вебинар для 

педагогов-психологов «Современная 

модель психологической службы в 

организации дополнительного 

образования» 

Май 2024 г. 
Тишкова Ю.А. 

Материалы вебинара 

6.2.6 
Серия мастер-классов по декоративно-

прикладному творчеству 

В течение года  
Пасенова Л.Ю. 

Программа мастер-

класса 



и художественным ремеслам Вяльцева О.А. 

 
6.3.Муниципальные мероприятия 

6.3.1 
Серия мастер-классов по повышению 

психолого-педагогической компетенции 

педагогических работников 

В течение года 

(по отдельному плану) Пасенова Л.Ю 

Вяльцева О.А. 

Тишкова Ю.А. 

Пастухова С.А 

Материалы мастер-

классов 

6.3.2 
Семинар для педагогов, ответственных за 

работу с одарёнными детьми 

В течение года 
Пастухова С.А 

Информационная 

справка 

6.3.3 
Семинар для руководителей волонтёрских 

отрядов образовательных учреждений 

В течение года 
Пастухова С.А 

Информационная 

справка 

6.3.4 
Межведомственный семинар «Дети 

группы риска: опыт, проблемы, решения».   

В течение года 
Тишкова Ю.А. 

Информационная 

справка 

 

6.4.  Конкурсы 
 

 

6.4.1. Региональные этапы всероссийских конкурсов 

6.4.1.1 
Региональный этап 

Всероссийского конкурса 

профессионального  мастерства

 работников  сферы 

дополнительного образования «Сердце 

отдаю детям» 

Январь-апрель 2024 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А. 

Тишкова Ю.А. 

Материалы конкурса 

6.4.1.2 
Региональный этап Всероссийского 

фестиваля музеев образовательных 

организаций «Без срока давности» 

Февраль-март 2024 г. 
Пастухова С.А. 

Материалы фестиваля 

6.4.1.3 
Региональный этап Всероссийского 

конкурса школьных музеев 

«Лучший музей образовательной 

организации» 

Апрель-сентябрь 2024 г. 
Пастухова С.А. 

Материалы конкурса 



6.4.1.4 
Региональный этап Всероссийского 

конкурса на лучшую 

организацию отдыха детей в летний 

период 2024 года 

Июнь-сентябрь 2024 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Пастухова С.А. 

Материалы конкурса 

 

6.4.2. Областные конкурсы 

6.4.2.1 
Региональный конкурс

 адаптированных дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих 

программ 

Январь-апрель 2024 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Материалы конкурса 

6.4.2.2 
Региональный конкурс программно-

методических разработок 

«Панорама методических кейсов 

дополнительных  общеобразовательных 

программ» 

Июнь-ноябрь 2024 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А. 

Материалы конкурса 

6.5.Выставки 

 

6.5.1  
Организация выставок творческих работ 

педагогов в рамках работы 

Областного выставочного фонда системы 

дополнительного образования 

 

 

В течение года 
Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А. 

 

 

6.6. Повышение квалификации, профессиональная переподготовка, стажировки 

6.6.1 
Формирование плана-заказа на 
профессиональную переподготовку и 

повышение квалификации 
педагогических  работников 

Август 2024 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А. 

План-заказ 

7. Международные, всероссийские, межрегиональные, областные, зональные, муниципальные конкурсные и массовые мероприятия с 

обучающимися 

 

 



 

7.1. Международные мероприятия 

7.1.1 
Международные конкурсы и фестивали В течение года 

Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А. 

Материалы конкурса 

 

7.2. Всероссийские мероприятия 

7.2.1 
Участие во  Всероссийском  фестивале  

энергосбережения  и 

экологии «#ВместеЯрче» 

Август-ноябрь 2024 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А. 

Материалы конкурса 

7.2.2 
Всероссийский фестиваль музеев образовательных 

Организаций «Без срока давности» 

Март-апрель 2024 г. 
Пастухова С.А. 

Материалы фестиваля 

7.2.3 
Всероссийский конкурс юных 

чтецов«Живая классика» 

 

Май 2024 г. 
Пастухова С.А. 

Материалы конкурса 

7.3. Межрегиональные мероприятия 

 

7.3.1 
I открытая межрегиональная олимпиада 

по 3D-моделированию и 

прототипированию (на площадке 

Школьного Кванториума МАОУ «Лицей 

№14 имени Заслуженного учителя 

Российской 

Федерации А.М.Кузьмина» г.о. - 

г.Тамбова) 

9-10 февраля 2024 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А. 

Материалы олимпиады 

7.3.2 
Открытый межрегиональный фестиваль 

робототехники Тамбовской области (на 

площадке Школьного Кванториума 

МАОУ «Лицей №14 имени 

Заслуженного учителя Российской 

Федерации А.М.Кузьмина» г.о. - 

г.Тамбова) 

20 апреля 2024 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А. 

Материалы фестиваля 



7.4. Областные массовые мероприятия 

 

7.4.1. Конференции, чтения 

7.4.1.1 
Областная научно-практическая  

конференция  «IT-старт»  (по 

Итогам XV областного конкурса 

информационныхи компьютерных 

технологий «Компьютер – XXI век») 

Март 2024 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А. 

Материалы конференции 

 

7.4.2.Форумы, слеты, фестивали, акции, олимпиады, марафоны 

7.4.2.1 
Акция «Вместе против 

террора!»,направленная на 

противодействие идеологии терроризма и 

экстремизма среди несовершеннолетних 

Сентябрь 2023 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Тишкова Ю.А. 

Материалы акции 

7.4.2.2 
Акция «День правовой помощи детям» Ноябрь 2023 г. 

Пасенова Л.Ю. 

Тишкова Ю.А. 

Материалы акции 

7.4.2.3 
Областной многожанровый 
фестиваль детского 

Художественного творчества«Тамбовский 

край–земля     талантов» 

В течение года  
Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А. 

Пастухова С.А. 

Материалы фестиваля 

7.4.2.4 
Региональная олимпиада «Мы в IT!» Март 2024 г. 

Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А 

Материалы олимпиады 

7.4.2.5 
Региональная олимпиада 
обучающихся в системе 
дополнительного образования 

Март-апрель 2024 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А 

Материалы олимпиады 

7.4.2.6 
Открытый фестиваль авиамоделирования 

Тамбовской области 

Март-ноябрь 2024 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А 

Материалы фестиваля 

7.4.2.7 
Областная акция «Дни защиты от 

экологической опасности» 

Апрель-июнь 2024 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Тишкова Ю.А. 

Материалы акции 



7.4.2.8 
Региональный межведомственный 

фестиваль детского творчества 

Июнь 2024 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А 

Материалы фестиваля 

7.4.2.9 
Областной межведомственный 
экологический марафон 

«Тамбовский край – территория 

экологической культуры» 

В течение года  
Пасенова Л.Ю. 

Тишкова Ю.А. 

Материалы марафона 

 

7.4.3. Семинары, мастер-классы 

7.4.3.1 
Мастер-классы по различным 

направлениям декоративно- 

прикладного творчества для учащихся  

 

В течение года Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А 

Материалы мастер-

классов 

 

7.4.4.Выставки 

7.4.4.1 
Выставка творческих работ участников  
областного конкурса 
рисунка «Блокадной вечности страницы», 

посвященного 80- летию прорыва блокады 

Ленинграда 

Январь-февраль 2024 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А 

Материалы выставки 

7.4.4.2 
Областная выставка творческих работ 

учащихся и педагогов 

области «Весеннее настроение» 

Март 2024 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А 

Материалы выставки 

7.4.4.3 
Выставка творческих работ участников 

финала областного 

конкурса изобразительного

 искусства  

и декоративно- прикладного 

творчества «Палитра ремесел» 

Апрель-май 2024 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А 

Материалы выставки 

7.4.5.Инновационные мероприятия, стратегические и форсайт сессии, коворкинги, брейнштормы и пр. 
 

7.4.5.1 
Областной хакатон «SmartKvant» Октябрь 2023 г. 

Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А 

Материалы хакатона 



7.4.5.2 
Областной АгроХакатон    Октябрь 2023 г. 

Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А 

Материалы хакатона 

7.4.5.3 
IV Региональный митап «ROBO_CUBE» Февраль 2024 г. 

Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А 

Материалы хакатона 

7.4.5.4 
Региональный хакатон в области

 информационных

 и 

компьютерных технологий «Дерзкие 
Scratch'epы» 

Февраль 2024 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А 

Материалы хакатона 

7.4.5.5 
Областной хакатон «FutureSkillsHack» 

(на площадке детского 

технопарка «Кванториум-Тамбов») 

Февраль 2024 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А 

Материалы хакатона 

 

7.4.6.Конкурсы, соревнования 

 

7.4.6.1.Региональные этапы Всероссийских конкурсов, соревнований 
 

7.4.6.1.1 
Региональный этап Всероссийского 

конкурса творческих, проектных и 

исследовательских

 работ«#ВместеЯрче» 

(заочный) 

 
 

Сентябрь- ноябрь 2023 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А 

Материалы конкурса 

7.4.6.1.2 
Региональный этап Всероссийского 

детского экологического 
форума «Изменение климата глазами 
детей» 

Январь-апрель 2024 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Пастухова С.А. 

Материалы конкурса 

7.4.6.1.3 
Региональный этап Всероссийского 
конкурса юных чтецов 
«Живая классика» 

Февраль-март 2024 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Пастухова С.А. 

Материалы конкурса 

 



7.4.6.2.Областные конкурсы, соревнования 

7.4.6.2.1 
Региональный этап конкурса детского 

творчества по безопасности дорожного 

движения среди воспитанников и 

учащихся образовательных организаций 

области «Дорога 

глазами детей» 

Октябрь 2023 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Пастухова С.А. 

Материалы конкурса 

7.4.6.2.2 
Региональный конкурс среди 
обучающихся «Я и мои права» 

Октябрь- 

Декабрь 2023 г. Пасенова Л.Ю. 

Тишкова Ю.А. 

Материалы конкурса 

7.4.6.2.3 
Конкурс творческих работ обучающихся 

«ВИЧ/СПИД. Сохрани себя и свое 

будущее» 

Октябрь 2023- 

январь 2024  Пасенова Л.Ю. 

Пастухова С.А. 

Материалы конкурса 

7.4.6.2.4 
Областной конкурс детских 

хореографических коллективов 

«Здравствуй, Мир!» 

Ноябрь 2023- 

февраль 2024 Пасенова Л.Ю. 

Пастухова С.А. 

Материалы конкурса 

7.4.6.2.5 
Областной конкурс литературно-

художественного творчества «Шедевры из 

чернильницы» 

Ноябрь 2023- 
март 2024 Пасенова Л.Ю. 

Пастухова С.А. 

Материалы конкурса 

7.4.6.2.6 
XX Региональный конкурс одаренных 

детей системы дополнительного 

образованиядетей «Звездочки 

Тамбовщины» 

Ноябрь 2023- 

март 2024 Пасенова Л.Ю. 

Пастухова С.А. 

Материалы конкурса 

7.4.6.2.7 
 Областной конкурс юных дизайнеров и 

модельеров, театров моды и костюма 

«Молодежная Мода – Новый Стиль 
Отношений» 

15 марта 
Пасенова Л.Ю. 

Пастухова С.А. 

Материалы конкурса 

7.4.6.2.8 
 Областной конкурс изобразительного 

искусства и 
декоративно-прикладного творчества 
«Палитра ремесел» 

29 марта 
Пасенова Л.Ю. 

Пастухова С.А. 

Материалы конкурса 

7.4.6.2.9 
Областной конкурс детского фото- и 

видеотворчества «Взгляд» 

Декабрь 2023- 
апрель 2024 г. Пасенова Л.Ю. 

Пастухова С.А. 

Материалы конкурса 



7.4.6.2.10 
Областной конкурс рисунка «Блокадной 

вечности страницы», 
посвященный 80-летию прорыва блокады 
Ленинграда 

25 января 
Пасенова Л.Ю. 

Пастухова С.А. 

Материалы конкурса 

7.4.6.2.11 
Областной конкурс творческо-

исследовательских работ 
учащихся «Туристическое агентство» 

Март-апрель 2024 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Пастухова С.А. 

Материалы конкурса 

7.4.6.3.Зональные конкурсы, соревнования  
 

7.4.6.3.1 
Зональный этап Всероссийской детско-

юношеской военно-спортивной игры 

«Зарница» 

 

Апрель 2024 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Тишкова Ю.А. 

Материалы конкурса 

7.4.6.3.2 
Зональный этап детско-юношеской 

военно-спортивной игры «Зарничка» 

Апрель 2024 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Тишкова Ю.А. 

Материалы конкурса 

7.4.6.3.3 
Зональный этап Всероссийской военно - 

спортивной игры «Победа» 

Май 2024 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Тишкова Ю.А. 

Материалы конкурса 

 

8.Исследования в системе образования 

 

 

8.1.Мониторинговые исследования 

8.1.1 
Мониторинг состояния системы 

дополнительного образования 

Сентябрь 2023 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А. 

Информационно-

аналитические 

материалы 

8.1.2 
 

Мониторинг деятельности муниципальной 

опорной площадки «Подросток и 

общество» за 2023 год. 

Ноябрь 2023 г. 
Тишкова Ю.А. 

Информационно-

аналитические 

материалы 

8.1.3 
Анализ деятельности муниципального 

ресурсного Центра по работе с 

Январь –февраль 2024 г. 
Пастухова С.А. 

Информационно-

аналитические 



одарёнными детьми материалы 

8.1.4 
Мониторинг воспитательной 

деятельности 

2024 г. 
Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А. 

Информационно-

аналитические 

материалы 

8.1.5 
Мониторинг деятельности 

муниципальной опорной площадки 

«Подросток и общество» за 1 полугодие 

2024 года. 

Июнь 2024 г. 
Тишкова Ю.А. 

Информационно-

аналитические 

материалы 

8.1.6 
Анализ деятельности Центра семьи и 

детства  за 2023 год. 

Декабрь 2023 г. 
Тишкова Ю.А. 

Информационно-

аналитические 

материалы 

8.1.7 
Мониторинг воспитательной 

деятельности 

Май 2024 г. 
Вяльцева О.А. 

Информационно-

аналитические 

материалы 

8.1.8 
Мониторинг туристско-краеведческой 

направленности 

Май 2024 г. 
Вяльцева О.А. 

Информационно-

аналитические 

материалы 

8.1.9 
Мониторинг физкультурно-спортивной 

напрвленности 

Май 2024 г. 
Вяльцева О.А. 

Информационно-

аналитические 

материалы 

8.1.10 
Сводная аналитическая карта занятости 

во внеурочное время 

несовершеннолетних, состоящих на учете 

в органах внутренних дел 

1 раз в квартал 
Тишкова Ю.А. 

Карта занятости 

 
9.Информационное обеспечение 

 
Подготовка информации (инфографика) 

о проводимых мероприятиях для 

размещения на сайтах, социальных сетях  

 

В течение года 
Пасенова Л.Ю. 

Сорокин В.В. 

Воробьёва Е.В. 

Информационные 

материалы 

 
Наполнение программного навигатора 

системы дополнительного образования 

детей Тамбовской области 

Сентябрь-октябрь 2023 

г. Пасенова Л.Ю. 
Информационные 

материалы 



 
Наполнение сайта МБУ ДО «РДДТ» В течение года 

Пасенова Л.Ю. 

Сорокин В.В. 

Воробьёва Е.В. 

Информационные 

материалы 

 
Ведение муниципального банка данных 
«Одаренные дети Тамбовщины» 

В течение года 
Пастухова С.А. 

Информационные 

материалы 

 

10.Участие родительской общественности в управлении учреждением 

 

10.1 
Родительские собрания В течение года 

(по отдельному плану) Пасенова Л.Ю 

Вяльцева О.А. 

Тишкова Ю.А. 

Пастухова С.А. 

План проведения 

10.2 
Мероприятия, приурочены к Году семьи В течение года (по 

отдельному плану) Пасенова Л.Ю 

Вяльцева О.А. 

Тишкова Ю.А. 

Пастухова С.А. 

Материалы мероприятий 

11.Образовательная деятельность учреждения 
 

 

11.1.Учебная деятельность 

11.1.1 
Формирование учебного плана на 2023-
2024 уч.г. 

Август-сентябрь 2023 г. 
Пасенова Л.Ю 

Вяльцева О.А. 

Учебный план 

11.1.2 
Составление Образовательной программы 
на 2023-0-2024 уч.год 

Август-сентябрь 2023 г. 
Пасенова Л.Ю 

Вяльцева О.А. 

Образовательная 

программа 

11.1.3 
Формирование расписания занятий на 
2023-2024 уч.г. 

Сентябрь 2023 г. 
Пасенова Л.Ю 

Вяльцева О.А. 

Расписание занятий 

11.1.4 
Утверждение списков творческих Сентябрь 2023 г. 

Пасенова Л.Ю 
Списки учащихся 



объединений МБУ ДО «РДДТ» Вяльцева О.А. 

Воробьёва Е.В. 

11.1.5 
Реализация дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих 

программ в соответствии с годовым 

календарным графиком, учебным 

планом и расписанием 

учебных занятий 

В течение года  
Пасенова Л.Ю 

Вяльцева О.А 

Программы  

11.1.6 
Оформление документации по приему 
детей в творческие  объединения 

(заявление, договор и т.д.) 

В течение года 
Пасенова Л.Ю 

Вяльцева О.А. 

Воробьёва Е.В. 

Документация  

11.1.7 
Оформление и выдача сертификатов 
дополнительного образования 

В течение года 
Пасенова Л.Ю 

Вяльцева О.А. 

Воробьёва Е.В. 

Сертификат  

11.1.8 
Разработка и пополнение УМК к 
образовательным программам 

В течение года 
Пасенова Л.Ю 

Вяльцева О.А 

УМК к программам 

11.1.9 
Оказание информационно-

методической помощи

 педагогам  дополнительного 

образования в вопросах организации и 

планирования образовательного процесса 

В течение года 
Пасенова Л.Ю 

Вяльцева О.А 

Тишкова Ю.А. 

Пастухова С.А. 

Информационно-

методические материалы 

11.1.10 
Формирование отчёта о результатах 

самообследования МБУ ДО «РДДТ» 

Март 2024 г. 
Пасенова Л.Ю 

Вяльцева О.А 

Самообследование 

11.1.11 
Формирование Публичного доклада Май 2024 г. 

Пасенова Л.Ю 

Вяльцева О.А 

Публичный доклад 

 

11.2.Воспитательная деятельность 

 



11.2.1 
Игра-викторина «Повторение – мать 
учения» 

Сентябрь 2023 г. 
           Комяк Н.И 

Материалы игры 

11.2.2 

Посвящение в юные танцоры   Сентябрь 2023 г. 
Петрова О.Н. 

Материалы  мероприятия 

11.2.3 

Развлекательное мероприятие 
«Посвящение в кружковцы» 

 Октябрь  2023 г. 
Пастухова С.А. 

 

Материалы  мероприятия 

11.2.4 

Игра-викторина «Терпенье и труд все 
перетрут…» 
 

        Октябрь  2023 г. 
Рыжкова Е.В. 

Материалы игры 

11.2.5 
Презентация «Русская лаковая 
миниатюра» 

        Октябрь 2023 г. 
Носова Т.В. 

Материалы презентации 

11.2.6 
Неделя толерантности «Учимся жить в 

многоликом мире» 

 

        Ноябрь  2023 г. 
Тишкова Ю.А. 

Материалы  мероприятия 

11.2.7 
Игровая программа «Веселая тусовка» Ноябрь  2023 г. 

Петрова О.Н. 
Материалы программы 

11.2.8 
Экологический квест  Ноябрь  2023 г. 

Тишкова Ю.А. 
Материалы квеста 

11.2.9 
Конкурс «Лоскутная равнина» Декабрь 2023 г. 

Комяк Н.И.  
Материалы конкурса 

11.2.10 
Музыкально-развлекательная программа 

«Созвездие талантов» 

Декабрь 2023 г. 
Пастухова С.А. 

Материалы программы 

11.2.11 
Познавательная викторина «Мир гитары» Декабрь 2023 г. 

Попов Н.И. 
Материалы викторины 

11.2.12 
Мастер-класс по росписи новогодних 

игрушек и украшений «Мастерская Деда 

Мороза» 

Декабрь 2023 г. 
Носова Т.В. 

Материалы мастер-

класса 

11.2.13 
Развлекательная программа «Новогодняя 

сказка» 

Январь 2024 г. 
Ламонова Т.П. 

Материалы программы 

11.2.14 
Конкурсная программа «Танцевальный 

марафон» 

Январь 2024 г. 
 

Материалы программы 

11.2.15 
Конкурсная программа «Вперед к 

вершине мастерства» 

Февраль 2024 г. 
Комяк Н.И. 

Материалы программы 



11.2.16 
«День именинника» Февраль-март 2024 г. 

Рыжкова Е.В. 
Материалы праздника 

11.2.17 
Мастер-класс «Роспись изделия по ткани – 

сумка-шоппер» 

Апрель  2024 г. 
Носова Т.В. 

Материалы мастер-

класса 

11.2.18 
Занятие на свежем воздухе «Движение – 

это жизнь» 

Апрель 2024 г. 
Петрова О.Н. 

Материалы занятия 

11.2.19 
Игровое занятие «Ярмарка идей» Апрель 2024 г. 

Комяк Н.И. 
Материалы занятия 

11.2.20 
Викторина «Роботы в нашей жизни» Май 2024 г. 

Сорокин В.В. 
Материалы викторины 

11.2.21 
Праздник, посвящённый окончанию 

учебного года и Дню защиты детей  «Мир 

детства - мир чудес» 

1 июня 
Пастухова С.А. 

Материалы праздника 

 

11.3.Психолого-педагогическое сопровождение участников образовательного процесса 

 

11.3.1 
Диагностика психологического 
состояния педагогов и учащихся 

В течение года       Тишкова Ю.А. Аналитическая 
справка 

11.3.2 
Индивидуальные и групповые занятия 

для детей, участвующих 

в интеллектуальных и творческих 
конкурсах 

В течение года Тишкова Ю.А. План-конспекты 
занятий 

11.3.3 
Индивидуальные развивающие  

занятия  с  детьми  с  ОВЗ   

 

В течение года Тишкова Ю.А. Конспекты занятий 

11.3.4 
Индивидуальные и групповые занятия с 

педагогами 

В течение года Тишкова Ю.А. Конспекты занятий 

 
11.4.Организация летней оздоровительной кампании 

11.4.1 
Программно-методическое обеспечение 

летней оздоровительной кампании 2024 

года 

Апрель-май 2024 г. Пасенова Л.Ю. 

Пастухова С.А. 

Пакет документов 



11.4.2 
Проведение профильной смены для 

одарённых детей «Созвездие талантов» 

Июнь-июль 2024 г. 
Пастухова С.А. 

Программа профильной 

смены 

 

12.Мероприятия по осуществлению внутреннего контроля 

 

 

12.1.Контроль за выполнением управленческих решений 

 

12.1.1 
Решения Педагогического совета          В течение года Пасенова Л.Ю. 

 

Протокол  

12.1.2 
Решения административных 

(оперативных) совещаний 

В течение года  Пасенова Л.Ю. 

 

Справка 

12.1.3 
Приказы и поручения  руководителя МБУ 

ДО «РДДТ» 

В течение года  Пасенова Л.Ю. 

 

Приказы 

 

 

12.2.Контроль за делопроизводством 
 

12.2.1 
Документы Центра по  номенклатуре В течение года Пасенова Л.Ю. 

 

Номенклатура  

 

12.3.Контроль за образовательным процессом 

 

 
Проверка оформления  личных дел 

учащихся 

В течение года Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А. 

 

Справка 

 
Комплектование  учебных групп В течение года Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А. 

 

Справка 

 
Проведение В течение года Пасенова Л.Ю. Справка 



инструктажа по ТБ с учащимися Вяльцева О.А. 

 

 
Проверка ведения                журналов учета 

работы объединения 

В течение года Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А. 

 

Справка 

 
Посещаемость занятий учащимися В течение года Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А. 

 

Справка 

 
Посещение учебных  занятий педагогов В течение года Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А. 

 

Справка 

 

12.4.Контроль за повышением профессионального уровня работников МБУ ДО «РДДТ» 
 

 
Сроки аттестации В течение года Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А. 

 

Докладные записки в 

случае выявления 

нарушений 

 
Повышение 

квалификации 
В течение года Пасенова Л.Ю. 

Вяльцева О.А. 

 

Докладные записки в 

случае выявления 

нарушений 

 


